
Accueillir un stagiaire en formation BAFA

LE RÔLE DU DIRECTEUR AUPRÈS DES STAGIAIRES:

 Accueillir le stagiaire:

◦ faire le point sur son stage de formation général BAFA (acquis, points à travailler, avis 
de l'organisme de formation...), regarder avec lui ses documents de formation.

◦ Lui présenter l'association,  le centre et son fonctionnement
◦ Lui  proposer  un  mode  de  fonctionnement  (tutorat  d'un  autre  animateur,  période 

d'entretien d'évaluation, temps d'observation....)

 Intégrer l'animateur au reste de l'équipe:

◦  participation à la réflexion autour du projet pédagogique
◦ Participation  à  l'élaboration,  à  la  préparation  et  à  la  mise  en  œuvre  des  projets 

d'animation
◦ Participation et prise en charge de temps de vis quotidienne
◦ Participation et prise en charge de temps d'animation
◦ N.B : Une équipe d'animation est composé à 50% d'animateurs diplômés et à 50% 

d'animateurs non diplômés ou en cours de formation. Les animateurs stagiaires font 
donc partie à part entière de l'équipe et peuvent prendre en charge seul un groupe 
d'enfant ou une activité à partir du moment ou il assure la sécurité du group.

 Aider le stagiaires dans la préparation, l'animation et l'analyse de temps d'animation
(proposition d'outils, de documentation, de travail en binôme...)

 Accompagner  le  stagiaire  dans  sa  progression  en  lui  proposant  des  outils 
d'évaluation et d'autoévaluation
◦ Effectuer un point en début de stage
◦ Proposer au moins un entretien d'évaluation de mi-stage et un entretien de fin de stage.
◦ Évaluer le stagiaires selon les critères du ministère de jeunesse et sports et transmettre 

votre avis à la DDCSPP du département

 Accompagner le stagiaires dans ses démarches administratives.

LE POINT SUR LA FORMATION BAFA ET SES 3 ETAPES:

DURÉE OBJECTIFS CONTENU
Formation 
générale

8 jours minimum Apporter au candidat des 
connaissances générales sur le 

fonctionnement matériel et 
pédagogique d'un ACM et 
découvrir des techniques 

d'animation afin de l préparer 
aux fonctions et aux 

responsabilité de l'animateur

- Connaissance de l'enfant
- Vie de groupe, vie 

quotidienne et travail d'équipe
- R2glementation, hygiène et 

sécurité
Acquisitions pratiques et 

pédagogiques 
Les différents public accueillis 

et leurs diversités
Stage 

pratique
14 jours minimum Permettre au candidat 

d'expérimenter les acquis de la 
session de formation générale

- Participation au travail 
d'équipe

- Participation à la réflexion 
autour du projet pédagogique.



- Participation à l'élaboration 
des projets d'animation
- Animation de temps 

d'animation
Stage 

d'approfond
issement

6 jours minimum
(ou 8 dans le cas 

d'une 
qualification)

Permettre aux stagiaires de 
faire le bilans des étapes 

précédentes et de combler les 
manques ou besoins du 

stagiaire.

Permettre aux stagiaires 
d'approfondir certains aspects 

de la vie d'un centre ou 
certaines techniques 

d'animation.

Son contenu est arrêté par 
l'organisme de formation e 

cohérence avec les objectifs 
de la session.

La semaine est partagée entre 
des temps de retour et 

d''analyse sur leurs vécus en 
stage pratique et des temps 

spécifiques au thème de 
l'approfondissement.

LES DÉMARCHES ADMINISTRATIVES:

Depuis janvier 2010, le diplôme BAFA et ses démarches sont dématérialisées et se font sur 
l'application : www.bafa-bafd.gouv.fr

Le directeur L'animateur Stagiaire
Stage de formation 

générale
Le directeur de session valide le 
stage et entre l'appréciation sur 

le site bafa-bafd

Le stagiaire peut télécharger son 
certificat de formation générale vie 

ce même site sur son espace 
personnel.

Stage pratique Le directeur rempli une 
attestation papier de stage 

pratique 

Le directeur et le stagiaire vont 
ensemble remplir l'appréciation 
de stage sur l'espace personnel 

du stagiaire (site bafa-badf)

Le stagiaire peut télécharger 
l'attestation papier vierge sur le site 

internet

Il renvoie l'original (et en garde une 
copie) à la DDCSPP du département 

dans lequel il a fait son stage

Stage 
d'approfondissement

Le directeur de session valide le 
stage et entre l'appréciation sur 

le site bafa-bafd

Le stagiaire peut télécharger son 
certificat d'approfondissement via ce 
même site sur son espace personnel.

L'obtention du 
diplôme

Selon les dates prévues de jury BAFA, le BAFA est attribué par la 
DDCSPP.

Le candidat en sera informé sur son espace personnel (un numéro de 
diplôme y apparaitra).

ATTENTION: Il n'existe plus de diplôme papier.

D'autre part, le directeur doit remplir la fiche CERFA de la CAF « demande d'aide à la formation  - 
session d'approfondissement » qui est à remplir à chaque étape du cursus BAFA. 

http://www.bafa-bafd.gouv.fr/


Proposition d'une grille d'évaluation pour un animateur en cours 
de formation

(cette grille est issue du livret de suivi pédagogique des animateurs en cours de formation  
et reprend les critères d'évaluation du ministère de la jeunesse et des sports)

Objectifs de 
formation

Ce que j'ai acquis
(décrivez ce qui vous a 
permis de l'acquérir)

Ce qu'il me reste à 
acquérir

1. Contribuer à la 
vie collective

2. Organiser la vie 
quotidienne

3. Agir dans une 
équipe

4. Concevoir et 
animer une 

activité dans le 
cadre d'un projet

5. Communiquer 
avec les parents 

et 
l'environnement

Conseils et propositions pour l'approfondissement BAFA


